年　　月　　日
採用通知書
（住所）
（氏名）	殿

あなたを下記の条件で採用することに決定しましたので通知いたします。（署名の上、一通をご返送下さい
記
1． 入社日：	　　　　年　　月　　日
2． 所　属：	職種
3． 勤務地：	
4． 給　与：	年俸額	円
ただし、年俸額の構成は次の通りとする。


＊他に通勤交通費を非課税限度額（現行月額５万円）を限度として実費支給する。

5． 試用期間：入社後３ヵ月間とする。
6． 次期昇給月：　　年　　月

その他就業に関する事項は、当社の就業規則および諸規定による。

今後のご活躍を大いに期待します。

社名
代表者氏名	印

以上確認します。
署名：	印
日付：　　　年　　月　　日

