　　年　　月　　日
	殿
	（住所）
	（会社名）
	総務部人事課長
入社試験のご通知
拝啓　このたびは、入社ご志願いただきありがとうございます。
さて、入社試験を下記により実施いたしますので、ご来社ください。
なお、地方応募者で宿舎を必要とする方は、　月　日までにご一報ください。宿舎をご通知いたします。
敬　具

記
１　日　　　時　　　月　　日　　時
２　場　　　所　　総務部人事課窓口
３　持参する物　　筆記具、受験票、印鑑
